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Narva Linnakantselei
hankekorra kinnitamine

Riigihangete seaduse § 9 ja Narva linna pdhiméaruse punkti 5.8.4 alapunkti 9 alusel:

1. Kinnitada Narva Linnakantselei hankekord (lisatud).
2. Teha hankekord teatavaks Narva linna elektroonilise dokumendihaldussiisteemi kaudu.

3. Kiskkiri joustub teatavakstegemisest.
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KINNITATUD
Linnasekretéri
12.04.2022 kaskkirjaga nr 1.6/3553

NARVA LINNAKANTSELEI HANKEKORD

Narva Linnakantselei (edaspidi kantselei) hankekord kehtestatakse ..Riigihangete seaduse™
(edaspidi RHS) paragrahvi 9 ja kantselei pdhimédruse punkti 4.2.5 alusel

§ 1. Eesmiirk ja reguleerimisala

(1) Kdesoleva hankekorra eesmirk on tagada kantselei rahaliste vahendite ldbipaistev,
otstarbekas ja sdéstlik kasutamine ning isikute vordne kohtlemine.

(2) Hankekord annab kantselei teenistujatele juhised hangete planeerimiseks ja ldbiviimiseks
ning hankelepingute ettevalmistamiseks ja tditmiseks.

(3) Hankekord reguleerib (sdtestab) muu hulgas:

1) hanke planeerimise, sealhulgas iga-aastase hankeplaani koostamise ja kinnitamise korra ning
tahtpdeva;

2) hanke eest vastutava isiku méiramise, sealhulgas hankelepingu tditmise eest vastutava isiku
midramise;

3) alla lihthanke piirmééra jd#vate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustdode tellimise korra;

4) meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja kdrvaldamiseks hankel.

(4) Kiesolevat hankekorda rakendatakse koostoimes riigihangete seaduse ja selle alusel
kehtestatud digusaktidega. Hankekorras ei korrata tildjuhul RHS-s sitestatud. Hankekorras
reguleerimata kiisimustes juhindutakse RHS-ist ja teistest vastavat valdkonda reguleerivatest
digusaktidest ning kantseleis kehtestatud kordadest.

(5) Sihtprogrammidest rahastatavate projektide raames korraldatavad hanked viiakse ldbi
vastavuses kidesoleva hankekorraga ja arvestades rahastaja poolt kehtestatud hangete
labiviimise tingimusi.

§ 2. Moisted

(1) Alla hanke piirméira asjade ostmine, teenuste vdi ehitustddde tellimine - alla 5 000 euro ilma
kdibemaksuta asjade ostmine, teenuste vdi ehitustddde tellimine.

(2) Hange — asjade ostmise, teenuste voi ehitustdode tellimise menetlus maksumusega ilma
kdibemaksuta (edaspidi maksumus) alates 5 000 eurot. Hangete liigid on:

1) viikehange — hange, mille eeldatav maksumus on viihemalt vordne 5 000 euroga kuid jééb
alla RHS-s sitestatud lihthanke piirmééra;

2) lihthange — hange, mille eeldatav maksumus on véihemalt vordne RHS-s nimetatud lihthanke
piirméiraga kuid jéab alla RHS-s sitestatud riigihanke piirmédra;

3) riigihange — hange, mille eeldatav maksumus on véhemalt vordne RHS-s nimetatud
riigihanke piirmééraga.

(3) Hanke eest vastutav isik — teenistuja, kes vastutab hanke lébiviimise eest. Volitatud isik —
hanke eest vastutava isiku asendaja.



(4) Hankeleping — hankemenetluse tulemusel hankija ja edukaks tunnistatud pakkumuse
esitanud pakkuja vahel s6lmitud rahaliste huvidega seotud leping, mille esemeks on asjad,
teenused voi ehitustodd.

(5) Hankelepingu tditmise eest vastutav isik — teenistuja, kes vastutab hankelepingu tihtaegse ja
nduetekohase tditmise eest.

§ 3. Hankeplaan

(1) Hangete libiviimine peab olema planeeritud. Planeerimise eesmirk on kindlustada hangete
labiviimine viisil, mis tagab tdhtajaks asjade ostmise, teenuste voi ehitustéode tellimise.

(2) Hankeid korraldatakse hankeplaani alusel. Hankeplaan koostatakse eelarveaastaks ning
kinnitatakse linnasekretiri kiiskkirjaga, tildjuhul {ihe kuu jooksul peale kantselei alaeelarve
kinnitamist. Hankeplaani muudetakse linnasekretéri kiskkirjaga vastavalt vajadustele.

(3) Hankeplaanis kajastatakse koik hanked, mille eeldatav maksumus on vihemalt vordne
Hankekorra § 2 16ikes 2 nimetatud hanke piirméiraga.

(4) Hankeplaanis niidatakse dra hanke nimetus ja hanke objekti lithikirjeldus, hankemenetluse
liikk, hanke eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta, hanke algatamise eeldatav aeg kuu
tdpsusega, eeldatavate hankelepingute sdlmimise ja tditmise tdhtajad kuu ja aasta tépsusega,
hanke korraldamise ja hankelepingu tditmise eest vastutav isik voi isikud.

§ 4. Vastutavate isikute méiidiramine

(1) Hanke eest vastutav isik vdi isikud méératakse linnasekretéri késkkirjaga kinnitatavas iga-
aastases hankeplaanis.

(2) Hanke eest vastutav isik vastutab hangete diguspdrase ja digeaegse ldbiviimise eest, teeb
hanke alustamiseks ja korraldamiseks vajalikud toimingud.

(3) Hanke eest vastutav isik on vastava hanke osas hankekomisjoni lilkmena.

(4) Hanke eest vastutav isik korraldab sdlmitava hankelepingu ettevalmistamise,
kooskdlastamise ja sdlmimise.

(5) Hankelepingu tiitmise eest vastutav isik voi isikud médratakse linnasekretdri kiskkirjaga
kinnitatavas iga-aastases hankeplaanis. Kui linnasekretiri kdskkirjaga ei ole mééranud teisiti,
vastutab hanke eest vastutav isik iihtlasi ka hankelepingu tihtaegse ja nduetekohase tditmise
eest.

§ 5. Hankekomisjon

(1) Hankekomisjon (edaspidi komisjon) on ametisisene kollegiaalne organ, mille padevuses on
viikehanke, lihthanke, riigihanke hankemenetlemine, sh otsustuste tegemine.

(2) Alates RHS-s sitestatud lihthanke piirmédrast hangete ldbiviimine toimub elektrooniliselt
14bi e-riigihangete keskkonda.

(3) Komisjoni koosseis kinnitatakse linnasekretéri kdskkirjaga.

(4) Korraldatavas hankes voi komisjoni t66s ei saa osaleda isik, kellel on huvide konflikt voi
kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses. Komisjoni liige peab viivitamatult teavitama
sellise asjaolu ilmnemisest ja hoiduma konkreetse hankega seoses edaspidisest tegevusest
komisjoni litkmena.

(5) Komisjoni otsus vietakse vastu lihthdélteenamusega. Komisjoni igal liikmel on haéletamisel

iiks hail. Komisjoni otsused vdetakse vastu komisjoni litkmete poolthéilte enamusega.
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(6) Komisjoni otsused vdetakse vastu koosolekul. Komisjoni koosolek protokollitakse.

§ 6. Hanke ja alla hanke piirmiira asjade ostmise, teenuste vdi ehitustoode tellimise
korraldamise pohimatted.

(1) Alla hanke piirmééra asjade ostmise, teenuste vdi ehitustdde tellimise puhul ei ole ndutavad
hinnapéringud ega kirjalikud hinnapakkumused. Sellisel juhul vdib asju osta, teenust voi
ehitustdid tellida turul ldhedast hinda pakkuvalt pakkujalt, arvestades {ihtlasi
kohaletoimetamise kuludega, lihtudes RHS §-s 3 sdtestatud tildpdhimdtetest.

(2) Viikehanke puhul, hanke eest vastutav isik on enne hankelepingu sdlmimist kohustatud vélja
saatma hinnapdringu kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis vihemalt kolmele
pakkujale. Kui asjaomases valdkonnas on ainult iiks asja, teenuse vdi ehitustéd pakkuja peab
hanke eest vastutav isik saama temalt pakkumuse kirjalikku taasesitamist vdimaldavas
vormis. Kuigi nimetatud hangete korraldajaks on hanke eest vastutav isik, otsustab hanke
hinnapéringute ja hanke menetlusetappide kinnitamise linnasekretér. Phjendatud juhtudel ja
linnasekretiri eelneval ndusolekul on lubatud korraldada hange, kolme pakkumust vtmata,
libirddkimiste teel konkreetse ettevdtjaga. Kui kolme pakkumist ei vdeta, vastutab
eelarvevahendite séistliku ja otstarbeka kasutamise eest hanget korraldav linnasekretéri poolt
igakordselt médratud muu teenistuja. Sellisel juhul v3ib asja, teenuse vdi ehitustdo osta voi
tellida turul kehtiva keskmise hinna lihedast hinda pakkuvalt pakkujalt, arvestades iihtlasi
asja kohale toimetamise kuludega.

(3) Otsus viikehanke tulemuse kohta vdetakse vastu komisjoni poolt, ldhtudes RHS §-s 3
sitestatud iildpdhimotetest.

(4) Lihthanke ja riigihanke puhul korraldab kantselei hankemenetluse vastavalt RHS-s ja
hankekorras sétestatud tingimustele.

§ 7. Hankelepingu vormistamine ja tiitmise jirelvalve

(1) Hankeleping sdlmitakse kirjalikus vormis, kui selle maksumus on vihemalt vordne RHS-s
sitestatut kohustusliku kirjaliku vormis sdlmitava hankelepingu maksumusega.

(2) Hankelepingu tiitmise eest vastutav isik jélgib hankelepingust tulenevate kohustuste tditmist
ja vastutab hankelepingu tditmise jarelevalve eest.

(3) Hankelepingu tiitmise jérelevalve tdhendab pidevat kontrolli selle iile, kas hankelepingu
pooled tiidavad enda kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jélgitakse hankelepingu
tahtaegadest kinnipidamist, iileantavate asjade, teenuste voi ehitustodde kogust ja kvaliteeti,
pretensioonide esitamise tihtaegsust, vigade tekkimist, garantii kehtivuse ajal pretensioonide
esitamist jm. Vajadusel algatab hankelepingu tiitmise eest vastutav isik hankelepingu
muutmise voi [dpetamise.

(4) Hankelepingu tiitmise jérelevalve 13ppeb hankelepingu kehtivusaja 16ppemisel.

§ 8. Hankekorra joustumine

Kiesolev kord joustub 01.05.2022. a.



