KINNITATUD
Narva Linna Arenduse ja Okonoomika Ameti
28.12.2022. a kaskkirjaga nr 1-5/12902

Hankekord

Vottes aluseks riigihangete seaduse paragrahvi 9 punkti 1 ning Narva Linna Arenduse ja
Okonoomika Ameti pShiméiruse paragrahvi 11 1dike 2 punkti 3, kehtestan kdesoleva hankekorra.

I. peatiikk Uldsitted

§ 1. Eesmirk ja reguleerimisala

(1) Kéesoleva hankekorra (edaspidi kord) eesmirk on tagada Narva Linna Arenduse ja
Okonoomika Ameti (edaspidi Amet) rahaliste vahendite ldbipaistev, otstarbekas ja sééstlik
kisutamine ning isikute vordne kohtlemine.

(2) Kord reguleerib Ameti riigihangete planeerimist ja korraldamist.

(3) Kéesolevat korda rakendatakse koostoimes riigihangete seaduse (edaspidi RHS) ja selle alusel
kehtestatud digusaktidega.

(4) Sihtprogrammidest rahastatavate projektide raames korraldatavad riigihanked viiakse 14bi
vastavalt kdesolevale korrale ja arvestades rahastaja poolt kehtestatud riigihangete ldbiviimise
tingimusi.

(5) Korra tingimused kehtivad RHS-s sitestatud:

1) alla lihthanke piirmééra jadvate asjade ostmise, teenuste ja ehitustodde tellimisele;
2) lihthanke piirmééra iiletavatele hangetele;
3) riigihanke, sh rahvusvahelist piirméira iiletavatele riigihangetele.

§ 2. Riigihangete korraldamise iildpohimaotted

(1) Amet on kohustatud jérgima jérgmisi podhimotteid:

1) hankija tegutseb riigihanke korraldamisel ldbipaistvalt, kontrollitavalt ja proportsionaalselt;

2) hankija kohtleb kdiki isikuid, kelle elu- voi asukoht on Eestis, mdnes muus Euroopa Liidu
litkkmesriigis, = muus  Euroopa  Majanduspiitkonna  lepinguriigis  vdi  Maailma
Kaubandusorganisatsiooni riigihankelepinguga iihinenud riigis, vordselt ja jdlgib, et koik
isikutele seatavad piirangud ja kriteeriumid oleksid riigihanke eesmérgi suhtes proportsionaalsed,
asjakohased ja pohjendatud;

3) hankija tagab konkurentsi efektiivse &drakasutamise riigihankel, kusjuures avalik-Gigusliku
juriidilise isiku voi avalikke vahendeid kasutava eradigusliku isiku osalemine riigihankes ei tohi
moonutada konkurentsi tema poolt avalike vahendite kasutamise tottu;

4) hankija véldib konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

5) hankija kasutab rahalisi vahendeid saistlikult ja otstarbekalt, sGlmib hankelepingu parima
voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte alusel ning viib riigihanke 1dbi moistliku aja jooksul;



6) riigihanget ei voi jaotada osadeks riigihangete seaduses ja kdesolevas hankekorras sétestatud
nduete eiramiseks, eriti kui hankelepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad vdi sama
eesmadrgi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi ehitustood.

§ 3. Uldtingimused erinevate piirmiiiradega riigihangetele

(1) Riigihanke puhul, mille eeldatav maksumus ilma kédibemaksuta on alla 7 500 euro voi alla
15000 euro -ehitustoode korral, ei ole ndutavad hinnapiringud ega kirjalikud
hinnapakkumused. Sellisel juhul voib asja, teenuse voi ehitustod osta voi tellida turul kehtiva
keskmise hinna ldhedast hinda pakkuvalt pakkujalt, arvestades iihtlasi asja kohaletoimetamise
kuludega. Turul kehtiva keskmise hinna tuvastamiseks kogub hankija voimalusel potentsiaalsete
pakkujate kodulehtedelt hinnakirjade kuvatdmmised, poest ostetava asja puhul vordleb hindu
poodides voi tagab muul mdistlikul moel valiku pohjendatuse.

(2) Riigihanke puhul, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on viihemalt 7 500 eurot asja
ostu voi teenuse tellimise voi vihemalt 15 000 eurot chitustoode tellimise korral, aga alla
RHS-is sitestatud lihthanke piirméira, on riigihanke eest vastutav isik enne hankelepingu
sOlmimist kohustatud vélja saatma hinnapéringu kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis
viahemalt kolmele pakkujale. Kui asjaomases valdkonnas on ainult {iks asja, teenuse voi ehitustoo
pakkuja, peab riigihanke eest vastutav isik saama temalt pakkumuse kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis.

(3) Riigihanke puhul, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on alates RHS-s sétestatud
lihthanke piirméirast kuni RHS-s sitestatud riigihanke piirméarani, korraldab Amet
lihthankemenetluse vastavalt RHS-s ja korras sétestatud tingimustele.

(4) Riigihanke puhul, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on iile RHS-s sitestatud
riigthanke piirmééira, korraldab Amet riigihankemenetluse vastavalt RHS-s sdtestatud
tingimustele.

II. peatiikk Riigihanke planeerimine

§ 4. Riigihanke planeerimiseks ettepanek

Ettepaneku riigihanke planeerimiseks voi korraldamiseks ning hankemenetluse liigi kohta teeb
Ameti teenistuja, kellele asjade ostmine, teenuste vo1 ehitustoode tellimine on todilesandeks
vastavalt ametijuhendile vo1 muule ameti- voi tooiilesandeid sétestavale dokumendile.

§ 5. Hankeplaan

(1) Amet koostab igaks eelarveaastaks planeeritud riigihangete hankeplaani (edaspidi
hankeplaan). Selleks esitavad Ameti struktuuriiksused Ameti direktorile kahe niddala jooksul
pdrast Narva Linnavolikogu poolt Narva linna eelarve kinnitamist iilevaate nende poolt
planeeritud riigihangete kohta. Ulevaates kajastatakse riigihanked, mille eeldatav maksumus ilma
kdibemaksuta on alates 7 500 eurot voi alates 15 000 euro ehitustéode korral.

(2) Kui eelarveaasta jooksul tekib vajadus hankeplaani muuta, tehakse seda enne uue voi
muudetud riigihanke menetluse algatamist.

(3) Ulevaates mirgitakse:
1) hankelepingute eseme iildised kirjeldused;



2) hankelepingute eeldatava maksumuse suurusjirk ja menetluskord;
3) eeldatavate hankelepingute sdlmimise ja tditmise tahtajad.

(4) Ameti struktuuriiiksustest lackunud iilevaadete alusel iihe néddala jooksul koostab Ameti
direktori poolt maddratud isik Ameti hankeplaani eelarveaastaks. Hankeplaan kinnitatakse
hiljemalt iga aasta 31. mirtsiks.

(5) Hankeplaanis margitakse:

1) Ameti struktuuriiiksuste nimetused ja nende kavandatud riigihangete nimetused,

2) hankelepingute esemete iildised kirjeldused;

3) hankelepingute eeldatava maksumuse suurusjirgud ja nendest ldhtuvad menetluskorrad,
arvestades, et reaalne eeldatav maksumus ning sellest tulenev menetlusliik méaaratakse riigihanke
algatamise ajahetkel riigihanke algatamise kaskkirjas;

4) riigihangete eest vastutavad isikud ja nende ametikohad;

5) eeldatavate hankelepingute sdlmimise ja tditmise tdhtajad.

I1I. peatiikk Riigihanke korraldamine

§ 6. Riigihanke korraldamise otsustamine

(1) Riigihanke korraldamise ettepaneku teinud Ameti teenistuja vOi maédratud riigihanke eest
vastutav isik peab enne riigihanke korraldamist olema saanud rahaliste vahendite olemasolule
kinnituse juhtivalt Okonomistilt voi projekti raames labiviidava riigihanke puhul projekti
finantsjuhilt.

(2) Riigihanke, mille eeldatav maksumus ilma kédibemaksuta on alla 7 500 euro voi alla 15 000
euro ehitustodode korral, otsustab riigihanke korraldamise Ameti direktor, andes suulise voi
kirjaliku kooskolastuse riigihanke korraldamise ettepaneku teinud Ameti teenistujale.

(3) Riigihanke korraldamise, mille eeldatav maksumus ilma kéibemaksuta on vihemalt 7 500
eurot voi vihemalt 15 000 eurot ehitustoode korral, kuid alla RHS-is siitestatud lihthanke
piirméira, otsustab Ameti direktor, andes kirjaliku kooskodlastuse talle riigihanke nimetuse,
eeldatava maksumuse, pakkumuskutse ning hinnapéringu adressaatide nimekirja esitanud Ameti
teenistujale.

(4) Riigihanke korraldamise, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on alates RHS-s
sitestatud lihthanke piirméirast, otsustab Ameti direktor késkkirjaga, milles méératakse
kindlaks:

1) riigihanke nimetus;

2) eeldatav maksumus;

3) kasutatav riigihanke menetluse liik;

4) pakkumuse hindamise kriteeriumid;

5) viljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetluse korral isikud, kellele esitatakse

riigihanke alusdokumendid;

6) pakkumuse tagatise ndutavus, liikk, summa ja esitamise kord;

7) riigihanke menetluse ja hankelepingu tditmise eest vastutav(ad) isik(ud).

(5) Ameti direktor voib volitada teisi isikuid, kes pole ise hankijad RHS médistes, tegema
riigihanke menetlusega seotud toiminguid, sh voib Amet tellida riigihanke korraldamise teenuse
vastava valdkonna teenusepakkujalt.



§ 7. Riigihanke eest vastutava isiku miiramine

(1) Riigihanke puhul, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on alla RHS-is sitestatud
lihthanke piirméira, on riigihanke eest vastutavaks isikuks riigihanke korraldamise ettepaneku
teinud Ameti teenistuja, kellele asjade ostmine, teenuste voi ehitustddde tellimine on todiilesandeks
vastavalt ametijuhendile voi muule ameti- voi téoiilesandeid sétestavale dokumendile.

(2) Projektide raames ldbiviidavate riigihangete puhul on reeglina riigihanke eest vastutavaks
isikuks projektijuht. Ameti direktori késkkirjaga voib méérata riigihanke eest vastutavaks teise
isiku.

§ 8. Riigihanke eest vastutava isiku iilesanded

(1) Riigihanke puhul, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on alla RHS-is sétestatud
lihthanke piirméira, korraldab riigihanke eest vastutav isik:

1) riigihanke ldhtetilesande ja asjakohasuse korral muude alusdokumentide koostamise;

2) riigihanke korraldamise kooskdlastamise Ameti direktoriga;

3) hinnainfo kogumise voi hinnapéringute tegemise;

4) hankelepingu vajaduse korral hankelepingu sdlmimise.

(2) Riigihanke puhul, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta iiletab RHS-is sétestatud
lihthanke piirmiéra, korraldab riigihanke eest vastutav isik:

1) riigihanke alusdokumentide (sh vajaduse korral hankelepingu projekti) koostamise;

2) toimingud riigihanke viljakuulutamiseks;

3) riigihanke menetluses osalejate ja huvitatud isikute paringutele vastamise;

4) riigihanke menetluse seaduspirase labiviimise, sh kdigi RHS-is sitestatud tdhtaegade jargimise;
5) riigihanke komisjoni t66 ja komisjoni to0ks vajalike dokumentide koostamise;

6) riigihanke aruannete, sh hankelepingu muutmise teadete ja aruande lisa koostamise ning
riigihangete registrile esitamise;

7) riigihanke menetluses vajalike haldusaktide eelndude koostamise;

8) riigihanke menetluses osalejate menetluses tehtavatest otsustest teavitamise tagamine;

9) tdidab muid RHS-ist ja kdesolevast korrast tulenevaid iilesandeid.

§ 9. Riigihanke alusdokumentide koostamine

(1) Riigihanke eest vastutav isik korraldab riigihanke alusdokumentide koostamise vastavalt
RHS-is ja kidesolevas korras sdtestatud tingimustele, tagab, et need sisaldaksid kogu pakkujale
vajalikku teavet riigihanke menetluses osalemiseks ning oleksid seaduspérased.

(2) Riigihanke eest vastutav isik tagab riigihanke alusdokumentide muudatuste saatmise
itheaegselt koikidele teadaolevatele pakkujatele voi taotlejatele.

§ 10. Riigihanke komisjoni moodustamine, koosseis ja iillesanded

(1) Riigihanke komisjon (edaspidi komisjon) moodustatakse riigihanke menetlusega seotud
toimingute teostamiseks. Komisjon moodustatakse riigihangetele eeldatava maksumusega alates
RHS-is sitestatud lihthanke piirméarast.

(2) Komisjoni koosseis kinnitatakse Ameti direktori késkkirjaga.

(3) Arvestades konkreetse riigihanke spetsiifikat, on komisjonil digus kaasata oma td60sse
sOonadigusega asjatundjaid voi spetsialiste, kes ei ole komisjoni litkmed.



(4) Konkreetse riigihankega seoses ei voi komisjoni toost osa votta isik, kellel on huvide konflikt
vai kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses. Komisjoni liige peab viivitamatult teatama
sellise asjaolu ilmnemisest ja hoiduma konkreetse riigihankega seoses edaspidisest tegevusest
komisjoni liikkmena.

(5) Komisjoni iilesanded on:

1) pakkumuste tagatise ja pakkumuste vastavuse kontrollimine;

2) vajadusel riigihanke menetluses ldabirddkimiste pidamine;

3) pakkujatel riigihanke menetluses korvaldamise aluste puudumise ja kvalifikatsiooni
kontrollimine;

4) pakkumuste hindamine ja eduka pakkuja valimine;

5) pakkumuste vastavaks vO0i mittevastavaks tunnistamine, pakkujate riigihanke menetlusest
kdrvaldamine voi korvaldamata jdtmine, kvalifitseerimine voi kvalifitseerimata jidtmine,
pakkumuse edukaks tunnistamine voi kdigi pakkumuste tagasiliikkamine.

§ 11. Komisjoni to6 vorm ja otsustamine komisjonis

(1) Komisjoni t66 toimub valdavalt elektrooniliselt riigihangete registris vastavalt RHS-is
satestatud tingimustele ja riigihangete registri kasutusjuhendile.

(2) Juhul, kui on vajadus kutsuda kokku komisjoni koosolek, teeb seda riigihanke eest vastutav
isik ja komisjoni koosolekut juhatab komisjoni esimees.

(3) Komisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on {iile poole komisjoni liikmetest, sealhulgas
komisjoni esimees.

(4) Komisjoni otsused voetakse vastu koosolekul osalevate komisjoni liikmete poolthdilte
enamusega. Kui poolthdili ja vastuhdili on vordselt, otsustab hadletamise tulemuse komisjoni
esimehe haal.

(5) Komisjoni koosolek protokollitakse vdi selle tulemusena vormistatakse otsus. Protokollile voi
otsusele kirjutavad alla kdik komisjoni t60st osa votnud komisjoni litkmed. Protokollile voi
otsusele allakirjutanud isikud vastutavad selles sisalduvate andmete Oigsuse eest. VOimaluse
korral vormistatakse otsused riigihangete registris.

(6) Komisjoni litkmel on digus lisada protokollile oma kirjalik eriarvamus.

§12. Pakkumuste ja riigihanke menetluses osalemise taotluste avamine

(1) Riigihanke eest vastutav isik korraldab taotluste vOi pakkumuste avamise pérast nende
esitamise tdhtaja 10ppu riigihanke alusdokumentides sétestatud viisil riigihangete registris.

(2) Kui taotluste voi pakkumuste esitamine toimub véljaspool riigihangete registrit, tagab
riigihanke eest vastutav isik, et neid ei avataks enne pakkumuste esitamise tdhtpaeva.

§ 13. Ameti direktori iillesanded riigihanke menetluses
(1) Ameti direktor kuulub kdigisse riigihanke komisjonidesse komisjoni esimehena.
(2) Ameti direktori osalus koigi riigihanke komisjoni otsuste tegemisel on kohustuslik ning koik

riigihanke komisjoni otsused peavad teiste riigihanke komisjoni litkmete hulgas olema
allkirjastatud ka Ameti direktori poolt.



(3) Riigihanke menetluste, mille eeldatav maksumus on vdhemalt vordne RHS-is sitestatud
lihthanke piirmééraga, algatatakse Ameti direktori késkkirjaga.

(4) Riigihanke menetluste, mille maksumus on alla RHS-is sétestatud lihthanke piirméira,
labiviimine kooskodlastatakse Ameti direktoriga vastavalt kdesolevas Korras sitestatule.

(5) Riigihanke menetlustes, kus sdlmitakse kirjalik hankeleping, allkirjastab selle Ameti direktor.

IV. peatiikkk Hankeleping

§ 14. Hankelepingu solmimine

(1) Riigihanke puhul, mille maksumus ilma kdibemaksuta on alla 20 000 euro, otsustab
hankelepingu kirjalikus vormis sdlmimise Ameti direktor riigihanke ldbiviimist kooskdlastades.

(2) Hankeleping sOlmitakse kirjalikku taasesitamist vOimaldavas vormis, kui hankelepingu
maksumus ilma kéibemaksuta on vdhemalt 20 000 eurot. Hankelepingu allkirjastab Ameti
direktor.

§ 15. Hankelepingu tiitmise eest vastutava isiku méiiramine

(1) Uldjuhul on hankelepingu tditmise eest vastutav isik vastava riigihanke menetluse eest
vastutav isik.

(2) Riigihanke puhul, mille maksumus on alla RHS-is sétestatud lihthanke piirmiéira, mairab
Ameti direktor hankelepingu tditmise eest vastutava isiku riigihanke lébiviimise kooskodlastamisel.

§ 16. Meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks

(1) Iga Ameti teenistuja, kes tegeleb riigihangete korraldamisega, osaleb riigihanke tehnilise
kirjelduse koostamisel voOi riigihanke komisjoni t66s, on kohustatud kinnitama kirjalikult huvide
konflikti puudumist riigihanke ettevalmistamisel ja labiviimisel osalemisel ning teavitama Ameti
direktorit viivitamatult, kui ilmnevad asjaolud, mis voivad pohjustada huvide konflikti.

(2) Juhul, kui riigihanke eest vastutav vdi menetluse ettevalmistamisel ja/ voi 1dbiviimisel osalev
isik voi riigihanke komisjoni liige ei ole Ameti teenistuja, annab ta kirjalikus vormis kinnituse, et tal
ei esine riigihanke korraldamisega seoses huvide konflikti ning kohustub teavitama Ameti direktorit
viivitamatult, kui ilmnevad asjaolud, mis vdivad pohjustada huvide konflikti. Huvide konflikti
tuvastamisel taandatakse vastav isik riigihanke korraldamisest voi selles osalemisest.



