
KtNN ITATU D

Na inna Sotsiaalabiameti

direktor i 18.12.2019 kirjaga nr l.l-5/13972

Hankekord

V0fies aluseks riigihangete seaduse paragrahvi 9 l6ike.l..nins Narva Linna Sotsiaalabiameti

pohirnaaruse paragrahvi 5 loik" ;;;kft; pa*g'u,'ui 5 l6ike 4l kinnitan kliesoleva hankekorra'

(l)Kaesoleva hankekorra (edaspidi kord) eesmiirk on tagada Narva Linna Sotsiaalabiameti

(edaspidi ,4nrer) rahaliste **"Ji.'rffiir"u. otrtu,u.rui.;a saasrlik kiisutamine ning isikute

I. peatiikk Uldsetted

$ l. Eesmlrk ja reguleerimisala

vdrdne kohtlemine

(2) Kord reguleerib Arneti riigihangete planeerimist ja korraldamist'

(3)Kaesolevatkordarakendataksekoostoimesriigihangeteseaduse(edaspidiRHS)jasellealusel
kehtestatud 6igusaktidega'

(4) Korra tingimused kehtivad RHS-s satestatud:

I ) riigihangetele alla lihthanke piirmii?irade:

Zi f iniflunf<i piirnriiiira iiletavatele riigihangetele:

ii riipihanke piirrnaara i'iletavatele riigihangetele:

+i titirut,u,ra korras tellitava teenuse tellimisele'

S 2. Hangete korraldamise iildpOhim6tted

( l) Amet on kohustatud jiirgima jiirgmisi p6him6tteid:

l)hankijapeabkasutamarahatisivatrendeidSaastlikultjaotstarbekaltningsaavutamariigihanke
eesmiirsi m6istliku f,innugu. tuguiJ' l"*'t*tti korril erinevate pakkumuste vordlemise teel

narima-v6imaliku hinna ja kvaliteedi suhte:

5i hr*,1" feab tagama iiiginante liibipaistvuse ja kontrollitavuse:

:i fr"rill. p";U k-otrtterna'f Oil i iriXrii. f.ff" elu- rOi asukoht on Eestis. mdnes muus Euroopa

Liidu liikmesriigis. nrrr.'[uroopu Majanduspiirkonna lepinguriigis v6i..Maaihna

Kaubandusorganisatsiooni ,iigit inlJl.'ping, ga'lcouo rn*ent procurcnent Agreemcntl iihinenud

riigis. vdrdselt ia rnittediskrfunii;;;j;;;i"-g.ialgi''a'.tt k6ik isikutele seatavad piirangud ja

krireeriumid oleksid riigihanke 
""rrargi 

.rftrJt priportsionaalsed, asjakohasedja p6hjendatud;

4) hankija peab ragarra of.*uroi.ru X'onturenr;i eiekriivse [rakasutamise riigihankel' kusjuures

avalik-oigusliku juriidilise i.ir, "oi 
avalikke vahendeid kasutava era6igusliku isiku osalemine

.iioit unr.E. ei tohi rnoonutada konkurentsi tema poolt avalike.vahendite kasutamise tonui

lj"fr"ifi.i, p*U viiltima konkurentsi kahjustavat huvide konflikti:

;i ;;i;ir:; korrul p"ub hankija eelistaina keskkonnasiiiistlikke lahendusir

;j ;;;;;i;i ,oi iuotaaa osadJks kaesolevas hangete teostamiseks kehtestatud korras v6i korra

nouere eiramiseks. eriti kui h;;kGi^g, esemek-s on funktsionaalselt koos toimivad v6i sama



eeslnargiSaavulamiseksvajalikudasjad.teenusedhan.keobjektilekalendriaastasv6ihooajal.
Kiiesoleva paragrahvist pohi';;;; :;;;;iarnisel osadeks iaotat'd riigihanke iga osa kohta

hankelepingu sOlmirnisel t<onaiaatattse kdigi osade summeeritud eeldatava maksumusega

hankelepin!u sOLn irn isele kohaldatavat korda'

$ 3. Uldtingimused erineva piirmeiiradega hangetele

(l)Riigihankepuhul,milleeeldatavmaksumusilmakiiibemaksutaonalla5000euroasjadeja
teenuste puhul' ei ot. no,tuuui-hlnn"pa'i"g'a "g" 

ftirjalikud hinnapakkumused' Sellisel juhul

v6ib asja- teenuse osta "Oi 
t"ffiJ" iriru f [entir-a keikmise hinna ltihedast hinda pakkuvalt

pakkujalt, arvestades tihrtasi as:ra kihat"ioi'I1"tun1itt kuludega' Hanke korraldamise iile otsustab

Arneti direktor.

(2) Riigihanke puhul. mille eeldatav maksumus ilma kiiibemaksuta on.alates.5 000 eurotasiade

i"',"."i^i" pr'n"i r.u"i ngs_.le,estatud lihthanke piirmfliirani. riigihanke eest vastutav isik

on enne lepingu sdlmirnitt l"t'"i"i-O valja saatma hinnaptiringu kirjalikku. taase.sitalnist

v6imaldavas vorrnis viihernalr roi."i. prllrlule. Kuiasjaomases valdkonnas on ainult iiks asia.

teenuse pakkuia peaU riigitrait<e ""'t 
uutt'tuu isik saama temalt pakkumuse kirjalikku

taasesitamist v0itnaldavas vonnis

(3)Riigihankepuhul.milleeeldatavmaksumusilmakiiibemaksutaonalatesRHs.ssiitestatud
lihthanke piirmiiiirast kuni RHS-s sltestatud riigihanke piirmiiiirani' korraldab Amet

rli*iir"-r"t*".,rrse vastavalt RHS-s ja korras satestatud tingimustele'

(4) Riigihanke puhul. rnille eeldatav maksumus ilma kiiibemaksuta on iile RHS-s siitestatrd

riigihanke piirmiiiira, k";ld;' emei rliginantemenetluse vastavalt RHS-s satestatud

tingirrustele.

(5)Lihtsustatud korras tellitava teenuse (

2009/8t/EL ll lisas ninret atId ) tellirnise viiakse

kehtestatud tinginrustel.
alates 5 000 eurot asjade

Juhul kui selle liigi hank

riigihanke Piirm[[ra.
tingimustele.

$ ,1. Riigihanke planeerimiseks ettepanek

Euroooa Parlamendi ia n6ukosu direktiivi

l:ibi ,^turult kiiesoleva paragrahvi l6ikes 2

juhul kui hanke ee ldamv maksumus ilma kiiibemaksuta on

ja teenuste Puhul kun i RHS-s sltestatud riigihanke piirmiiiirani'

e eeldatav maksumus i lma kiiibemaksuta on iile RHS-S setestatud

korraldab Amet riigihankemenetluse vastavalt RHS-s siitestatud

II. peatiikk Riigihanke planeerimine

(l) Ettepaneku riigihanke planeerimiseks v6i korraldamiseks ning hankemenetluse liigi kohta leeb

Xr"ti-G"irtr;r]- r"tt"t. uriuJ. o,t'int' teenuste tellimine on tcr60lesandeks vasEvalt

",..i,:rf""aifl 
Joi rnuule arneti- v6i t66iilesandeid siitestavale dokumendile'

$ 5. HankePlaan

( I ) Riigihanke alase t6O kavandamiseks koostab Amet igaks eelarveaastaks planeeritud

ir.'"g."- r,u"r.pr"ani (edaspidi hankeplaan). Selleks esiiavad Ameti osakonnad Ameti direktorile

lafrE naOafa ]oofsul parasi Narva Linnavolikogu poolt Narva linna eelarve kinnitamist tilevaate

n.nde poott ilaneeritud hangete kohra. Uleuaaf,r Lajastalakse hankeid. mille eeldatav maksumus

i|na kdibernaksuta on alates 5 000 eurot asjade ja teenuste puhul'
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(2) Hankeplaani vajadusel muudetakse. kuid enne uue v6i muudetud hanke korraldamise algust.

(3) Ulevaates margitakse:
I ) hankelepingute eseme iildised kirjeldused;
2) hankelepingute eeldatavad maksumused ja menetluste liigid;
l) eeldamvate hankelepingute sOlmimise ja tiiitmise tahtajad.

(4) Ameti struktuuriiiksustest laekunud iilevaadele alusel iihe nadala jooksul koostab Ameti

direktori poolt mdiiratud isik Ameti hankeplaani eelarveaastaks.

(5) Hankeplaanis mZirgitakse:

l) Ameti struktuuriiiksuste nimetusedja nende kavandatud hangete nimetusedi

2) hankelepingute eseme tildised kirjeldused;

3) hankelepingute eeldatavad rnaksurnused ja menetlusle liigid:
4) hangete eest vaslutavad isikud:
5) eeldatavate hankelepingute sOlmirnise ja taitmise tahtajad.

III. peatiikk Riigihanke korraldamine

$ 6, Riigihanke korraldamise otsustamine

(l) Enne riigihanke konaldamist riigihanke koraldamise ettepaneku teinud Ameti teenistuja v6i

maAralud riigihanke eest vaslutav isik peab raha olemasolule kinnituse saama pearaamatupidajalt.

(2) Riigihanke korraldamise. mille eeldatav maksumus ilma kiiibemaksuta on alla 5 000 euro

asjade ja teenuste puhul, otsustab riigihanke korraldamise Ameti direktor. andes oma otsusest

teada riigihanke korrildarnise ettepaneku teinud Ameti teenistujale suuliselt v6i kirjalikult.

(3) Riigihanke korraldamise. rnille eeldatav nraksumus ilma kiiibemaksuta on alates 5 000 eurot

asjadela teenuste puhul, orsustab Arneti direktor suuliselt vdi kirjalikult kiiskkirjaga.

(4) Riigihanke korraldamise, mille eeldatav maksumus ilma kiiibernaksuta on alates RHS-s

iei"rt"-trd lihthanke piirmiiiirast. otsustab Ameti direktor kirjalikult kiskkirjaga' milles

mearatakse kindlaks:

l) riigihanke nimetus:

2) eeldatav maksurnus:

3) kasutatav hankemenetluse Iiik;
4) pakkumuse hindamise kriteeriumidl
5) valjakuulutam iseta labiraakim istega hankemenetluse korral isikud, kellele esitatakse

hankedokumendid:
6) pakkumuse tagatise noutavus, liik. summa ja esitamise kord:

7) riigihanke eest vastutav isik:
8) muud olulised asjaolud.

(5) Ameti direktor vOib volitada teisi isikuid. kes pole ise hankijad RHS moistes, tegema

hankemenerlusega seolud toiminguid. Sel juhul m5aratakse riigihanke korraldamise otsustamisel

kindlaks ka volituse ulatus.

$ 7. Riigihanke eest vastutava isiku miiiiramine

( l) Riigihanke puhul. rnille eeldatav maksumus ilma kiiibemaksuta on alla 5 000 euro asjade ja
J



$ 8. Riigihanke eest vastutava isiku 0lesanded

(l) Riigihanke puhul, mille eeldatav maksumus ihna klibemaksuta on alla 5 000 euro asjade ja

i""nrJt" puhui. riigihanke eest vastutav isik korraldab hinnainfo kogumise vdi hinnapiiringute

tegemisei

(2) Riigihanke puhul. mille eeldatav maksumus ilma kiiibemaksuh on alates 5 000 eurot v6i

asjade ja teenuste puhul. riigihanke eest vastutav isik:

1.1 korraldab hinnaparingute tcgernise:

2i maarab kornisjoni k-oosolekute toirrrumise aia. kutsub liikrned kornisjoni koosolekule .ia

korraldab korn isjon i tiiiiks vajal ike dokumentide koostamisei

3) hankelepingu va.iaduse korral korraldab hankelepingu projekti koostamise'

(3)Riigihankepuhul.milleeeldatavmaksumusi|makiiibemaksutaonalatesRH$ssetestatud
lihthanke piirmiierast. riigihanke eest vastutav isik:

iy t orrutout riigihanke teaf, ja hankedokumentide (sh hankelepingu projekti) koostamise;

2j teostab toimi-nguid riigihanke viiljakuulutam iseks ja riigihangete registrile esitamiseks;

3j valjastab hankldokumendid ja annab selgitusi hanketeateja hankedokumentide sisu kohta

hankJmenetluses osalejateleja huvitatud isikutele. Hankedokumente peab v6imaldama viilja

vdtta ka elektrooniliselt:
4) tagab kOigi vajalike dokurnentide. 6igeaegse esitamise ja pakkujateh asjakohaste selgitusle

ndudmise ning riigihanke korraldamise vastavall seadusele;

5) miiiirab r<o-misjoni koosolekute toimumise aja. kutsub liikmed komisjoni koosolekule ja

korraldab kom isjoni tOtiks vajal ikke dokumente koostam ise:

6) koostab riigihanke aruandeja aruande Iisa ning edastab need riigihangete registrilei

7) koostab hankemenetluses vaialikud haldusaktide eelndud:

8j korraldab RHS-s ettenAhtud.luhtudel hangete kohta teabe avalikustamise riigihangete registrisl

9) uidab rnuid RHS-st.ia kiiesolevast miiArusest tulenevaid iilesandeid'

teenuste puhul. riigihanke eest vastutavaks isikuks on riigihanke korraldamise ettepaneku teinud

Ameti teenistuja.

(2) Riigihanke puhul. mille eeldatav maksumus ihna kiiibemaksuta on alates 5 000 eurot asjade

i"i""r-rrt" puirul, rnii6rab riigihanke eest vastutava isiku Ameti direktor riigihanke korraldamise

kiiskkirjaga.

$ 9. Hanketeate ia dokumentide koostamine

(l) Riigihanke eesr vasrutav isik korraldab hanketeate ja hankedokumentide (uhised pakkumuse

koortairi..ks. nouded pakkujale ja pakkumusele) koostamise vastavalt RHS-s ja korras

sArestatud ringimustele'ja tagab. et need sisaldaksid pakkujale kogu vajalikku teavet

hankemenetluses osalem iseks.

(2) Riigihanke eest vastutav isik tagab hankedokumentide muudatuste saatmise iiheaegselt

kdikidele teadaolevatele pakkujatele vOi taotlejatele.

S 10. Riigihanke komisjoni moodustamine, koosseis ja iilesanded

( l) Riigihanke komision (eriaspidi komisjon) moodustatakse hangetele alates maksumusega ilma

kiibemaksuta 5 000 eurot asjade ja teenuste puhul

(2) Korrisjoni koosseis kinnitatakse Ameti direktori kiiskkirjaga.
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(3) Arvestades konkreetse riigihanke spetsiifikat. on komisjonil 6igus kaasata oma toosse

i6nadigusega asiatundiaid vOi spetsialiste. kes ei ole komisjoni liikmed'

(4) Konkreetse hankega seoses ei v6i komisjoni ttiost osa v6tta isik, kellel on huvide konflikt

vOi t ette prhut rekib k;htlus tema erapooletuses. Komisjoni liige peab viivitamatult teatama

sellise asjaolu ilmnernisest ja hoiduma konkreetse hankega seoses edaspidisest tegevusest

komisjoni liikrnena.

(5) Kornisjoni Ulesanded on:

I ) pakkumuste avarnine:
2j pakkumuste tagatise ja pakkujate kvalifikatsiooni kontrollimine;

3) pakkumuste vastavuse kontrollimine;
4) han kemenet lusest k6rvaldamine:
5) kogu pakkumuste tagasili.ikkamine:
61 pa[kumuste hindamine ja pakkumuse edukaks tunnistaminei

7) vastavuste ettepanekute tegemine Ameti direktorile'

$ 12. Pakkumuste ja hankemenetluses osalemise taotluste avamine

( l) Komisjon avab taotlused v6i pakkumused hankedokumentides v6i pakkumuse esitamise

ettepanekus niiidatud ajal ja kohas kornisjon i koosolekul.

(2) Taotluste. pakkrmuste avamisel teeb komision RHS nimetatud toimingud.

(3) Kornisjon korraldab taotle.iate dokurnentide v6i pakkujate (isikud, kes on esitanud

hankemenetluses pakkurnuse) pakkumuste avatnise protokolli koopia saatmise kolme

ttldptieva jooksul taothlste. pakkumuste avamise paevast arvates, juhul kui protokolli koopiat

ei anta kohe iile taotluste, pakkurnuste avamisel osalenud taotleja, pakkuja esindajale. Kui
5

$ I l. Komisjoni t6ti Yorm ja otsustamine komisjonis

(l) Komisjoni raio vorm on koosolek vdi kui hankemenetlus toimub elektrooniliselt e-riigihangete

t".t tonnur siis kornisjoni t00 toimub vastavalt RHS-S sateslatud tingimustele ja riigihangete

registri kasutus.i uhendi le.

(2) Komisjoni koosoleku kutsub kokku riigihanke eest vastutav isik ja komisjoni koosolekut

juhatab komisjoni esimees.

(3) Komisjon on otsustusvdimeline' kui kohal on 0le poole komisjoni liikmetest'

sealhulgas kom isjoni esimees.

(4) Komisjoni otsused vdetakse vastu koosolekul osalevate komisjoni liikmete poolthiiiilte

"nurrr.gu. 
Kui poolthliiili.la vastuhziali on v6rdselt. otsustab haaletamise tulemuse komisjoni

esimehe hiiiil.

(5) Komisjoni koosolek protokollirakse. Protokollile kirjutavad alla komisjoni t06st osa

votnud komisjoni liikrned. Prorokollile atlakirjutanud isikud vastutavad protokollis

sisalduvate andmete 0igsuse eest.

(6) Komisjoni koosolekute poolt teostatavad hankemenetluse toimingud ning vastu v6etud..

otiused protokollitakse vastavuses RHS-le ja kiiesolevale korale. Protokollile kirjutavad alla

k6ik koosolekul osalenud komisjoni liikmed.

(7) Komisjoni liikrnel on 6igus lisada protokollile oma kirjalik eriarvamus.



protokolli koopia antakse ijle taotluste. pakkumuste avamisel osalenud taotleja, pakkuja

!rinaEut", v6etakse protokolli koopia kiiftesaam ise kohta taotleja. pakkuja esindaja allkiri.

$ 13. Komisjoni iilesanded hankemenetluses

(l) Parast pakkumuste vdi hankemenetluses osalemise taotluste avamist kontrollib komisjon

pJt t r.;u roi taotleja kvalifikatsiooni' pakkumiselt k0rvaldamise asjaolude puudumist ia

pu[r.ul"u*" vasra"vust hanke teatesja/voi hanke dokumentides_ esitatud tingimustele ning

irindab ,astauaks tunnistatud pakkumusija vajadusel valib vilja hankes osalevad taotlejad

ning peab pakkujatega ja taotlejatega liibiriiiikirnisi.

(2) POhjendamatult nradala pakkumuse maksumuse korral otsustab komisjon pakkujalt

ugut ot,u.. kirjaliku selgitu;e n6udmise. kontrollib esitatud selgitustja hindab esitatud. 
.

i#ndeid ning pOhjendaiud iuhtudel teeb Ameti direktorile ettepaneku pakkumus tagasi liikata

$ 14. Ameti direktori iilesanded hankemenetluses

( l) Arneti direktor otsustab komisjoni ettepanekul:

l) pakkuja vOi taotle.ia hankemenetlusest kOrvaldamise:

Zi pakkuja vdi taotle.ia kvalitltseerituks tunnistarnise v6i kvalifitseerimata jatmise;

3) pakkurnuse vastavaks ttlnn istam ise:

4) pakkumuse tagasi liikkamise:
5) koikide pakkumuste tagasiliikkam ise;

6) hankernenetl use kehtetuks tunnistamisel

7) pakkurnuse edukaks tunnistamise ja hankelepingu s6lmimise;

8) hankelepingu taitmise eest vastutava isiku miiliramise.

lV. peatiikk Hankeleping

S t5. HankelePingu sdlmimine

(l) Riigihanke puhul. nille maksumus ilma kiiibernaksuta on alates 5 000 eurot asjade ja

i""nrrt-" puhui, otsustab hankelepingu vajaduse ja selle sdlmimise Ameti direktor pakkumuse

edukaks tunn istartt ise kiiskkirjas-

(2) Hankeleping sdlrnitakse kirjalikus vonnis v6i digitaalselt allkirjastades tehingute puhul, mille

maksulnus ilnia kiiibemaksuta on alates RHS-S siitestatud lihthanke piirmiiiirast.

Hankelepingu allkirjastab Ameti direktor.

$ 16. Hankelepingu teitmise eest vastutava isiku mliiramine

( I ) Uldiuhul hankelepingu eest vastutav isik on vastava riigihanke eest vastutav isik'

(2) Riigihanke puhul. rnille maksumus ilma kiiibemaksuta on alates 5 000 eurot asjade ja

teenuste puhul, rnii?irab hankelepingu taihnise eest vastutava isiku Ameti direktor pakkumuse

edukaks tunn istam ise kiiskkirjas.
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