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Narva Linnavalitsuse Arhitektuuri- ja Linnaplaneerimise Ameti
planeeringute spetsialist

TATJANA NIKOLAJENKOVA

AMETIJUHEND

1. AMETINIMETUS
Arhitektuuri- ja Linnaplaneerimise Ameti (edaspidi: ALPA) arhitektuuri ja planeerimise
osakonna planeeringute spetsialist

2. ULDSATTED

ALPA arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialist juhindub oma t66s Eesti
Vabariigi seadustest ja teistest digusaktidest; samuti Narva Linnavolikogu ja Linnavalitsuse
oigusaktidest, ALPA pohimidrusest, tookorralduse reeglistikust, ametniku eetikakoodeksist,
kdesolevast ametijuhendist ja ALPA t66d puudutavatest normatiivaktidest.

Arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialist nimetatakse teenistusse ja
vabastatakse teenistusest ALPA direktori kiskkirjaga.

3. KOHT STRUKTUURIS

3.1 Uksus: ALPA arhitektuuri ja planeerimise osakond

3.2 Kellele allub: planeeringute spetsialist allub ALPA arhitektuuri ja planeerimise
osakonna peaarhitektile (direktori asetditjale)(edaspidi peaarhitekt).

3.3 Otseses alluvuses olevad ametikohad: puuduvad

34  Asendamised: arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialist
asendab peaarhitekti tema ajutise puudumise ajal planeerimist puudutavates
kiisimustes. Planeeringute spetsialist ajutise puudumise ajal tdidab tema kohustusi
peaarhitekt, voi direktori vOi peaarhitekti poolt midratud muu péddev ametnik.
Asendamine mdiiratakse igakordselt vastavalt vajadusele. Asendamistasu eraldi ei
arvestata.

3.5  Aruandekohustus: arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialist
on ametialastes kiisimustes aruandekohustuslik, aruande kohustus tekib peaarhitekti
ja/vdi Ameti direktori vastava tooiilesande saamisel

4. NOUDED AMETIKOHA TAITJALE

4.1 Haridus, koolitus: Erialane korgharidus;

4.2  Tookogemus: soovitav eelnev tookogemus eriala valdkonnas

4.3 Keeleoskus: Eesti keele oskus C1 tasemel; vene keele oskus ameti tookorralduses
ndutaval tasemel;

4.4  Arvuti kasutamise oskus: Teksti- ja tabeltootlusprogrammide ning linnakujunduse
valdkonnas vajalike registrite ja andmekogude kasutamise oskused;

4.5  Isiksuseomadused: Viga hea suuline ja Kkirjalik eneseviljendamise oskus;
Koostoooskus ja hea suhtlemisoskus, sh suhtlemisel avalikkusega; Viga hea
labirddkimisoskus, analiilisivoime; Algatusvdime ja loovus, sealhulgas vdime
osaleda uute lahenduste viljatéotamisel ja rakendamisel ning vdime tootada
iseseisvalt; Oskus seada eesmirke, planeerida tooprotsessi ja koostodd linnavalitsuse
teiste osakondadega; Tootahe, valmidus koostdoks, usaldusvéérsus, ausus ja viisakas
suhtlemine; Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvdime, sealhulgas kohustuste



tulemuslik ja Oigeaegne tditmine; Suutlikkus votta vastu otsuseid valdkonda
puutuvate kiisimuste lahendamisel.
4.6  Erinouded:
e Planeerimise valdkonda reguleeriva seadusandluse pohjalik tundmine;
e Avalikku teenistust ja kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivate O&igusaktide
tundmine;
e Asjaajamiskorra pohjalik tundmine ja rakendamise oskus;
e Riigi pohikorra, kodanike diguste ja vabaduste ning avaliku halduse organisatsiooni
reguleerivate digusaktide tundmine;
e Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest ning teadmised ametikoha
toovaldkonnast eurointegratsiooni kontekstis;
e Ulevaate omamine riigi ja kohaliku omavalitsuse infosiisteemidest;

5. AMETIKOHA POHIEESMARK

ALPA arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialisti ametikoha eesmérk on
viia ellu osakonna pohiiilesandeid vastavalt ALPA pohimidirusele ja ametikoha iseloomule.
Planeeringute spetsialist osaleb iihtlases linna ruumilise arengu planeerimises ja - suunamises,
teeb seda linna elu- ja looduskeskkonda sidistvalt ning majanduskeskkonda soosivalt.
Planeeringute spetsialist osaleb linna arengukava jm strateegiliste arengudokumentide
koostamises, linna ruumiliseks arenguks vajalike planeeringute ja arengukavade koostamises
ning nende rakendamises planeerimis-, projekteerimis- ja ehitustegevuses ametialase padevuse
piires vastavalt Eesti Vabariigi seadusandlusele ja Narva linna digusaktidele.

Ametikoha pohieesmirk planeeringute menetlemisega seonduva tegevuse tditmine ja
koordineerimine, ning Narva linna mojutavate linnaviliste planeerimisalaste asjaolude seire,
vajadusel nende linnasiseselt toimuvaga siinkroniseerimine.

6. TOOULESANDED

6.1 Detailplaneeringud

6.1.1 Detailplaneeringute menetlemise koordineerimine;

6.1.2 Detailplaneeringute menetlemisega seonduvate eelndude ja kirjade koostamine ja
labivaatamine;

6.1.3 Detailplaneeringute ldhteiilesannete koostamine;

6.1.4 Detailplaneeringute menetlemise protsessi ja detailplaneeringute koostamist
puudutavate kohaliku omavalitsuse digusaktide ettevalmistamine, reguleerimata osas
oigusaktide andmiseks ettepanekute tegemine;

6.1.5 Detailplaneeringute nii sisuline kui formaalne 1dbi vaatamine ning mirkuste
esitamine; avalike arutelude korraldamine;

6.1.6 Detailplaneeringute materjalide sdilitamine ja korrashoid detailplaneeringu
menetlemise kdigus;

6.1.7 Detailplaneeringute menetlemise protsessi puudutava ametisisese tookorralduse
koordineerimine;

6.1.8 Detailplaneeringute menetlemist puudutavate riigihangete ettevalmistamises
osalemine ja pidev jédlgimine;

6.1.9 Detailplaneeringute menetlemist puudutavate tiiiiplepingute tiitiptekstide koostamine
ja muutmine;

6.1.10 Vajadusel, detailplaneeringute menetlemist puudutavate erilepingute koostamine ja
muutmine;

6.1.11 Maa-ameti geoportaali avaliku detailplaneeringute rakenduse ja muude linna
detailplaneeringutega seotud registrite andmete ajakohasena hoidmine;

6.1.12 Ameti ametlikul veebilehel detailplaneeringuid puudutavate andmete esitamise ja
vastava struktuuri koordineerimine ja juhendamine;

6.1.13 Taotluste, avalduste, mirgukirjade, ettepanekute jms lahendamine ja vastuste
koostamine vastavalt seadusele ja teistele digusaktidele;



6.2  Uldplaneering

6.2.1 Uldplaneeringu seire ja iilevaatamise korraldamine vastavalt Planeerimisseaduses
satestatule;

6.2.2 Osalemine iildplaneeringuplaneeringu koostamises ja seonduvate tegevuste (ndit.
keskkonnamgjude hindamine, huviriihmi kaasava koost6d) koordineerimises;

6.2.3 Vajadusel iildplaneeringu lihteandmete analiiiisi teostamine ja ldhteiilesande
koostamine ning linna ruumilise arengu ja linna iildplaneeringu iihtse strateegia ja
visiooni koostamine;

6.3  Linna planeeringute maakondlike ja riiklike planeeringudokumentidega kooskdla
tagamine;

6.4  Ehitusvaldkonna loa- ja teatiste menetlustes osalemine vajadusel;

6.5  Teiste Ametite ja osakondade poolt esitatud planeerimise valdkonna kiisimustele
vastamine ja sisendi andmine;

6.6 Tegevusvaldkonnaga seotud, huvirithmi kaasava koost66 korraldamine;

6.7  Planeeringutega seotud riikliku planeeringute iihtse andmekogu (PLANK) info
lisamine;

6.8  Vajadusel linna arengukava koostamises ja linnavalitsuse voi teiste asutuste poolt
moodustatud komisjonides osalemine;

6.9  Taotluste, avalduste, margukirjade, ettepanekutele sh e-kirjadele ja teabenduetele
jms lahendamine ja vastuste koostamine vastavalt seadustele ja teistele
oigusaktidele;

6.10 Planeerimise valdkonnas toimuva sh. riigi eriplaneeringute, planeerimisalaste
tihingute tegevuste, parimate praktikate jms. jdlgimine ja igapdevases to0s
rakendamine;

6.11 Osaleb osakonna t66 kohta vajalike aruandluste koostamises;

6.12 Teostab elanike vastuvottu;

6.13  Noustab linna elanikke planeerimisalastes kiisimustes;

6.14 ALPA direktori ja peaarhitekti poolt antud iihekordsete tdiendavate iilesannete
tditmine;

6.15 Ilma erikorralduseta t60 iseloomust ja ametikohta puudutavatest oOigusaktidest
tulenevate iilesannete tiditmine;

OIGUSED
ALPA arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialistil on digus:

7.1 saada oma {iilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, andmeid ja dokumente
teistelt ametiisikutelt ja asutustelt, maakasutajatelt;

7.2 esindada linnavalitsust kohtumistel, ndupidamistel voi toogruppides vastavalt oma
padevuse piiridele;

7.3 saada oma tooks vajalikku informatsiooni To6andja teistelt struktuuriiiksustelt;

7.4 saada too teostamiseks vajalikud toovahendid, sh.isikukaitsevahendid;

7.5 saada ametialast tdiendkoolitust;

7.6  saada oma tooks vajalikku tehnilist abi, kirjandust, teatmematerjale;

7.7  teha osakonna juhatajale ettepanekuid t60 paremaks korraldamiseks;

7.8  keelduda to0st, milleks ta ei ole viljadpetatud voi mille teostamiseks kasutatav
tehnika ei vasta tehnilistele nduetele.

KOHUSTUSED
ALPA arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialistil on kohustus:

8.1 Tdita talle pandud teenistusiilesandeid Oigeaegselt ja kvaliteetselt, tdita
sisekorraeeskirja, ametijuhendiga ning teiste digusaktidega talle pandud kohustusi
nduetekohaselt;

8.2  Oigeaegselt informeerida osakonna juhatajat tema osaluseta vastuvdetud olulistest

otsustest;



8.3  Vastutada oma ametijuhendi piires tema poolt koostatud dokumentide ja viljastatud
informatsiooni digsuse eest;

8.4  Vastutada seoses teenistusiilesannete tditmisega temale teatavaks saanud eraisikuliste
andmete ning juurdepédisupiiranguga teabe hoidmise eest;

8.5 kasutada digeid, ohutusnduetele vastavaid toovotteid;

8.6  kasutada heaperemehelikult ja sddstlikult ning vastutada teenistusiilesannete
taitmiseks temale usaldatud materiaalsete vairtuste sdilimise eest;

8.7  tditma koiki talle pandud kohustusi ja todiilesandeid, jirgides tuleohutuseeskirja ja
tookaitsealaste digusaktide ndoudeid;

8.8  tagama, et tema t00 ei ohustaks tema ega teiste elu ja tervist;

8.9  hoiduma tegudest, mis kahjustavad todandja voi tema klientide huve;

8.10 tditma koiki otsese iilemuse vOi teda asendava tootaja seaduslikke korraldusi ning
muid ettendgematuid iilesandeid vastavalt vajadusele;

9. VASTUTUS
ALPA arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialist vastutab:

9.1 Talle pandud teenistuskohustuste Oigeaegse, kvaliteetse, ausa, tulemusliku ja
Oiguspdrase tditmise eest;

9.2  Koostatavate dokumentide tegelikkusele, seaduslikkusele ja digusaktidele vastavuse
ning dokumentidele antud kooskdlastuste eest;

9.3  Tookorralduse reeglistiku ja teiste eeskirjade ning Oigusaktidega temale pandud
kohustuste tditmise, ja seadusega ametnikele seatud piirangute rikkumise eest;

9.4  Teenistuse tottu temale teatavaks saanud info hoidmise ja sihipdrase kasutamise,
teiste inimeste eraisikuliste isikuandmete ning muu juurdepddsu piirangutega
informatsiooni hoidmise eest;

9.5 Temale hoiule antud vara heaperemeheliku kasutamise eest;

9.6  Avaliku teabe seadusest tuleneva avaliku teabe avalikustamise ning teabenduete
tditmise eest oma toovaldkonnas.

10. TAHTSAMAD KONTAKTID
10.1 Ettevotte sees:
10.1.1 Karin Uustallo, vanemspetsialist- karin.uustallo@narva.ee; tel 3599040
10.1.2 Peeter Tambu, peaarhitekt (direktori asetditja)- peeter.tambu@narva.ee; tel 3599058

11. Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendi kaasajastamise ja muutuvate vajadustega kooskodlla viimise eesmirgil vaadatakse
ametijuhend osakonna juhi ja ametniku poolt 1dbi vihemalt iiks kord aastas toimuva iga-aastase
arenguvestluse ajal ning vajadusel muudetakse.

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid
vOi vajadus t60d iimber korraldada. Ametijuhendit vOib muuta Ameti direktor ALPA
pohiméaruse tditmiseks vajalikust tookorraldusest ldhtuvalt voi osakonna juhi ettepanekutest
ldhtuvalt. Ametijuhendi muutmine el muuda ametikoha tootasu.

Kéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga ning kohustun jargima selles ettendhtud
tingimusi ja ndudeid:

10. november 2023. a
Tatjana Nikolajenkova, arhitektuuri ja planeerimise osakonna planeeringute spetsialist

/allkirjastatud digitaalselt/_ (allkiri)



