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Narva Linna Arenduse ja Okonoomika Ameti ettevotluse- ja tarbijakaitse teenistuse
juhataja ametijuhend

I ULDOSA

1.1.  Kéesoleva ametijuhendiga néhakse ette ettevotluse- ja tarbijakaitse teenistuse
(edaspidi: teenistuse) juhataja (edaspidi: juhataja) ndutavad oskused, padevus,
ametikohustused, digused ning vastutus.

1.2.  Juhatajalt ndutavad teadmised ja oskused:
— korghariduse olemasolu;
— eesti keele oskus vihemalt C1-tasemel;
— hea vene ja inglise keele oskus;
— oma tooks vajalik arvuti kasutamise oskus.

1.3.  Juhatajat asendab teenistuse peaspetsialist, vanemspetsialist vOi Narva Linna Arenduse
ja Okonoomika Ameti (edaspidi Amet) direktori voi direktori iilesandeid tiitva isiku poolt
miratud isik. Juhataja asendab Narva Linna Arenduse ja Okonoomika Ameti direktori poolt
mddratud isikut.

II STAATUS

2.1.  Juhataja allub otseselt Ameti direktorile;
2.2.  Oma tooiilesannete tditmisel juhindub juhataja teenistuse valdkonna t66d
reguleerivatest digusaktidest, Ameti tookorralduse reeglistikust ja kdesolevast ametijuhendist.

I AMETIKOHUSTUSED

Juhataja ametikohustusteks on:

3.1.  teenistuse t00 korraldamine ja koordineerimine, teenistuse piddevusse kuuluvate
ilesannete tditmise kontrollimine, teenistuse meeskonna juhtimine, todiilesannete
planeerimine ja to6 kvaliteedi jdlgimine;

3.2.  Ettevotlusvaldkonna  tegevuste  strateegiline  planeerimine,  integreerimine
arengukavadesse kohaliku, piirkondliku, riikliku ja rahvusvahelise tasandi
planeerimisel ning kontroll tegevuste tditmise iile;

3.3.  Narva linna investeerimisvdoimaluste kaardistamine, ettevotluskeskkonna uuringute ja
analiiiiside korraldamine, informatiivsete materjalide koostamine;

3.4. ettevOtjatele ning vabaiihendustele toetusmeetmete viljatbotamine ja nende
rakendamine ning ettevdtjate ndustamine;

3.5. ettevotlusalaste linna konkursside ja irituste planeerimine, korraldamine ja
ldbiviimine;



3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
3.11.
3.12.
3.13.
3.14.
3.15.
3.16.
3.17.
3.18.

3.19.

Narva linna investeerimis- ja ettevOtluskeskkonna sihipédrane turundus Eestis ja
vilisriikides ning vilisinvestorite ndustamine dritegevuste alustamisel;

Narva linna ettevotluse arendamise huvidest ja vajadustest ldhtuvalt projektitaotluste
viljatootamine ning riiklike vOi rahvusvaheliste programmide poolt toetatud
projektide elluviimine;

koostoovorgustike loomine ja arendamine ettevotluse valdkonnas avalike asutuste ja
teiste koostodpartneritega, Narva linna ja riiklike institutsioonide, teiste kohalike
omavalitsuste, rahvusvaheliste organisatsioonide, ettevotjate ja vabaiihenduste vahel;
loomeettevotluse valdkonna arendamine koostods MAROga ja selle arenguga seotud
initsiatiivide védljatéotamine;

Narva  linna  investeerimispassi  (www.investinnarva.ee)  haldamine  ja
arendamine;

Narva linna kodulehel asuva ettevotlust ja investeerimist puudutava informatsiooni
sisu uuendamine ja arendamine;

teenistuse jargmise aasta tegevuskava ja eelarve tdhtaegne koostamine ja Ameti
direktorile esitamine;

dokumentide ettevalmistamine hasartmingude korraldamise kohale ndusoleku
andmiseks;

avalikult kasutataval maa-alal kaubanduse korraldamine ja kaubandustegevuse
jarelevalve teostamine;

alkoholiseaduse, tubakaseaduse, vidrismetalltoodete seaduse, tarbijakaitseseaduse,
turismiseaduse alusel jiarelevalve teostamine ning vastutuse kohaldamine;

kohtuviliste vddrteomenetluste ldbiviimine vastavalt kehtivale seadusandlusele;
tooalaste dokumentide koostamine;

Ameti direktori viivitamatu teavitamine koikidest vdimalikest teenistusele pandud
ilesannete tditmist takistavatest asjaoludest;

teiste iilesannete tditmine, millised ei ole kirjeldatud kdesolevas dokumendis, kuid
milliste ilesannete tditmine tuleneb kehtivast seadusandlusest, tookorralduse
reeglistikust voi Ameti direktori poolt antud korraldustest.

IV OIGUSED

Juhatajal on Gigus:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

teha Ameti direktorile ettepanekuid oma ametikohustustesse kuuluvate kiisimuste
esitamise kohta arutamiseks linna juhtkonnale;

poorduda info saamiseks ja tegevuse koordineerimiseks kohaliku omavalitsuse teiste
teenistujate poole;

poorduda tooks vajaliku info saamiseks ja vahendamiseks asjaomaste asutuste ja
isikute poole;

teha ettepanekuid ameti valdkondadega seonduvate digusaktide viljatootamiseks,
muutmiseks voi kehtetuks tunnistamiseks;

taotleda enda suunamist kvalifikatsiooni tdstmise eesmaérgil sellekohastele
koolitustele.

V VASTUTUS

Juhataja vastutab:

5.1.
5.2
5.3.

tema kohustuste hulka kuuluvate iilesannete nduetekohase ja korrektse tditmise eest;
tema kasutusse antud linnavara ja dokumentide korrasoleku ja sdilimise eest;
teenistuse tottu teatavaks saanud konfidentsiaalse info hoidmise eest;



5.4.  Ameti ruumide tule- ja tooohutusnduetest, tookorra reeglistikust ja heakorrast
kinnipidamise eest.

Kédesolevaga kinnitan, et olen tutvunud kédesoleva ametijuhendiga ning kohustun
jélgima sellega ettendhtud tingimusi ja ndudeid.

12.09.2025
(allkiri)



