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Tiitiandja nimi:

I. ULDoSA
l. l. Ametinimetus:
1.2. Uksus:
1.3. Otsene allults:
1.4. Vahetu alluws:
1.5. Alluvad:
1.6. Asendaja:

Nana Linna Sotsiaalabiam€t

LASTEKAITSE OSAKONNA

PEASPETSIALIST

(OSAKONNA JUHATAJA)

A}IETI.IT IIENI)

peaspetsialisl (osakonna j uhataj a)
Narva Linna Sotsiaalabiameti lastekaitse osakond
Narva Linna Sotsiaalabiameti direktor
Narva Linna Sotsiaalabiameti direhor
lastekaitse osakonna ametnikud ja lootajad
direktori kiiskkirjaga mdaratud ametnik

2. NdUDED AMETTKOHA TAITJALE
2.1 . Haridus haridusteadustes voi solsiaalteadustes akrdeteeritud

akadeemiline k0rgharidus;
2.2. Tddkogemus sotsiaalala vdi pedagoogiline tttdkogemus;
2.3. Keeleoskus eesti keele oskus seaduses sAteslatud tasemel. vene keele oskus

kdnesja kirjas.
2.4. Arvutikasutamise oskus ametikohal vajalike teksti- ja tabelttidtluspro$ammide ning

btirootehnika kasutamise oskus; tilevaate omamine riigi- ja
kohaliku omavalitsuse infosilsteemidest ning registrite ja
andmekogude kasutamise oskus.

2.5. lsiksuseomadused algatusv0imeja loovus, sealhulgas v0ime osaleda uute
lahenduste veljatootamisel ning neid rakendada ning t60tada
iseseisvalt ja initsiatiivikalt; koostOd-, meeskonnatOd. ja hea

suhtlemisoskus.
2.6. ErinOuded pingetaluvus, head suhtlemis-, enesev[ljendus-, kuulamis-,

ndustamis-, aja planeerimise oskused.
2.7. Muud - avaliku halduse organisatsiooni ja avaliku teenislusest

reguleerivate Oigusaktide tundmine ja rakendamise oskus;
- ametikoha ttiovaldkonna reguleerivate oigusaktide pohjalik

tundmine ja rakendamise oskus;
- juhtimisalased teadmised ja oskused, juhlimispohimotete

tundmine ja nende rakendamise oskus;
- sotsiaalpoliitik4 sotsiaallod teooria ka praktika analutisimise

oskus.



3. TEENISTUSOLESANDED
Lastekaitse osakonna peaspetsialist (osakonna j uhataja):
3.1. juhib Sotsiaalabiameti lastekaitse osakond4 sh. lastekaitse osakonna spetsialistide t6dd, annab

lastekaitse osakonna spetsialistidele tdotilesandeid. jaotab tttdulesandeid ja teostab jtirelevalvet nende
taitmise Ule;

3.2. menetleb ning suunab lastekaitse osakonna spetsialistidele edasiseks menetlemiseks avaldused,
p5ringud, teabenOud, kaebused, taotlused ja muud ktlsimused;

3.3. esitab Sotsiaalabiameti juristile kooskolastamiseks lastekaitse osakonna spetsialistide poolt
ettevalmistatava Narva Linnavalitsuse korralduse ja otsuse eelnoud ning kohtule adresseeritud
dokumendid:

3.4. kannab sisse andmed riigi- ja kohaliku omavalitsuse infostlsteemidesse ning registritesse ja
andmekogudesse;

3.5. esindab Sotsiaalabiametil arnetiasutustes laslekaitse osakonna padevuse piires, sh. vajadusel esindab
Sotsiaalabiametit kohtus lastekaitse osakonna pddevusse kuuluvates asjades nii iseseisvalt kui ka
lastekaitse osakonna spetsialistidega;

3.6. korraldab lastekaitse osakonna koostdiid leiste Sotsiaalabiameti osakondadeg4
3.7. iseseisvalt vdtab otsused ja teostab toiminguid lastekaitse osakonna spetsialistide pf,devuses olevates

k0simustesja asjades;
3.8. korraldab lastekaitse osakonna ja iga lastekaitse osakoma spetsialistide kaigus tek-kivate ktisimuste

arutamisl Sotsiaalabiametis:
3.9. korraldab laslekaitse osakonna spetsialistide tSiendkoolitust;
3.10. koostab lastekaitse osakonna spetsialistide tddaja labelit;
3.1 I . osaleb Sotsiaalabiameti alaeelarve koostamisel oma vastutusala piires;
3.12. osaleb Sotsiaalabiameti arengukava taiendamiselja arengukava tllesannele elluviimisel;
3.13. analuusibja teeb Sotsiaalabiameti direkrorile pakkumised, mis on seotud Narva linnas elavatele lastele

osutatavate sotsiaalteenustega ja viiljamaksvate toetustega;
3.14. koostab ja esitab aruanded lastekaitse osakonna tegevuse kohla;
3.15. osaleb Sotsiaalabiameti poolt sotsiaalteenuste osalemiseks lepingute koostamisel ja kontrollib nende

taitmist;
3.16. osaleb lastekaitse osakonna piidevuses olevate Narva linna 0igusaktide eelnOude koostamisel;
3.17. osaleb Narva Linnavalitsuse lasteja perede komisjoni ning vajadusel muude komisjonideja tddriihmade

tt 6s;
3.18. osaleb t66alaseks enesetdiendamiseks vajalikel eri-, kutse voi ametialastel koolitustel;
3.19. tlidab Sotsiaalabiameti direktori poolt antud muud iihekordsed teenistusUlesanded.

4. CiIGUSED
Lastekaitse osakonna peaspetsialistil (osakonna j uhataja) on 6igus:
4.1. tegutseda iseseisvalt oma teenistusiilesannete teitmisel;
4.2. sekkuda pereellu, kui on alust arvat4 et lapse areng, tervisja,/vOi elu on ohus:
4.3. saada lapsesse puutuvat informatsiooni oma teenistus0lesannete aitmiseks koigilt omavalitsuse

asutuselt ja organisatsioonidelt;
4.4. kokluleppe (volituse) alusel esindada ametit oma titovaldkonnas noupidamistel, labiraAkimistel,

koostooproj ektides;
4.5. algatada lastekaitsealaseid l6bir66kimisi;
4.6. keelduda oma kompetentsi tlletavaja juhtumeid puudutava teabe valjaslamisest asjasse

mittepuutuvatele isikutele;
4.7. teha ettepanekuid osakonna tod parendamiseks;
4.8. saada oma teenistuskohustuste taitmiseks supervisiooni (ttldjuhendamist), koolitut ja juhendamist

tttdandjalt ja t&ryandja kulul;
4.9. saada teenistusiilesannete t[itmiseks vajalikke lot vahendeid ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende

kasutam i sel .

5. VASTUTUS
Lastekaitse osakonna peaspetsialist (osakonna juhataja) vastutab:
5.1 . lastekaitse osakonna t6o tulemuslikkuse eest;
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5.2. oma kohusluste silulise rikkumisega tekilatud kahju eesl;
5.3. Narva Linna Sotsiaalabiameti pohimiiiirusest, todkoralduse reeglitest ning muudest asutuses kehtivatest

haldusaktidest ja kaesolevast ametijuhendist tulenevate teenistusiilesannete n6uetekohase, oigeaegseja
korrektse tAitmise eest:

5.4. temale toiseks kasutamiseks Ule antud vara sihip&ase kasutamiseja siiilivuse eest;
5.5. talle 16,6 kaigus tealavaks saanud eriliigiliste isikuandmete ja muu konfidentsiaalse informatsiooni

hoidmise eest;
5.6. tddtervishoiu-, ttxiohutuse- ja tuleohutusnduete taitmise eest oma tookohal.

6. AMETIJUHENDI MUUTMINE
6. l. ametijuhend vaadatakse l6bi vastavalt vajadusele;
6.2. ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad 0igusaktid vdi ilmneb vajadus ttldkorralduse

muutmiseks jalv6i lapsustamiseks.

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ning kohustun seda tAitma.

nc/ /, /,/"*noro /1 2D2i
/ametniku nimi, allkiri, kuupdev/
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