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LASTEKAITSE OSAKOI\NA

SPETSIALISTI

AMETIJUHEND

2. NOUDED AMETIKoHA TAITJALE
2.1.
2.2.

Haridus
Tci(ikogemus

2.3. Keeleoskus

2.4. Arvutikasutamise oskus

2.5
2.6

Isiksuseomadused
ErinOuded

2.7 Muud

spetsialist
Sotsiaalabiameti lastekaitse osakond
lastekaitse osakonna peaspetsialist (osakonna juhataja)
direktor
puuduvad

lastekaitse osakonna spetsialist
Iastekaitse osakonna spetsialisi

erialane k6rgharidus

..erialase hariduse puudumisel on n6utav eelnev sotsiaalala
tdtikogemus vdi erialase hariduse omandamine

eesti keele oskus seaduses s:itestatud tasemel, vene keele oskus
kdnesja kirjas

, ametikohal vajalike teksti- ja tabeltdotlusprogramm ide nins
ourooteinrka kasutamise oskus; [ilevaate omamine riiei- ia

r(ohattku omavalitsuse infosiisteem idest ning registri-te ja
andmekogude kasutam ise oskus.
koost6o-, meeskonnat06- ja hea suhtlemisoskus
prngetaluvus..head suhtlemis_, enesevdljendus_. kuulamis_,
n6ustamis-, aja planeerimise oskused
avaliku halduse organisatsiooni ja avaliku teenistusest
reguleerivate 6igusaktide tundmlne ja rakendamise oskus.

3. TEENISTUSULESANDED
Spetsialist:
3'l.koostab ja kooskdrastab rastekaitse osakonna peaspetsialistiga. ning vajaduser juristiga rapsipuudutavates kilsimusres eesrkosteasutuse u*urr... ,ora. u'oi taoiruse 1a i.ir,jg.'-r.?r*rra

I isadokumendid jiirgm isel.luhtudel:
3.1.1. n6ude esitamisel kohture lapse iihelt v6i mdremalt vanemart eraldamise kohta vanemahooldus6iguste aravotmiseta;
3.1.2. ndude esitamisel kohtule lapse iihelt v6i mdlemalt vanemalt vanema hooldus6iguse

iirav6tmiseks, piiramiseks ja peatamiseks;
3.1.3
3.1.4

. arvamuse andmiser kohtule vanema 6iguste taastamise asjas (kohtu kirjariku korralduse alusel);
' arvamuse andmisel kohtule lapsesse puutuvate vaidluste iatiuaatumi.ei ltohtu kirjaliku /

1. ULDOSA
l.l. Ametinimetus:
I.2. Uksus:
1.3. Otsene alluvus:
1.4. Vahetu alluvus:
1.5. Alluvad:
1.6. Asendaja:
1.7. Keda asendab:



korralduse alusel);
3'l'5' taotluse esitamisel kohtule lapse tile eestkoste seadmiseks v6i selle l6petamiseks (kirjaliku

konalduse alusel).
3'2' esindab kohtus punktis 3. l . nimetatud juhtuder eestkosteasutust (volituse alusel).3'3' valmistab ette lapsi puudutavates ktisimustes Na*u linnu'sotri-labiameti otsuse eeln6ud.3'4' koostab ja koosk6lastab vajadusel lapsi puudutavate. kiiri.rrt", eestkosteasutuse u*u,nur",
, , TU:^d-..,"!i ":jluse 

ja sellega kaasnevad Iisadokumendid jtirgm isteljuhtudel:
J'4. I. tao,use voi arvamuse esitamiser alaearise 6igusrikkumisJ as.la arutamiseks raste ja perede

komisjonis;
3'5' valmistab ette ja koosk6lastab linnavalitsuse reglemendis toodud ametnikega linnavalitsusekorralduse eeln6ud, mis puudutavad Narva rinna- ktientidele ,"krt";;;; ;iii.:r*"'[i.ro"*r,"
- , maksmise peatamist ning maksmise jlitkamist.
3'6' n6ustabja informeerib Narva linna kodanikke lastekaitse alastes ktisimustes ning pakub neile vlljav6imalikke lahendusvariante.
3.7. korraldab sotsiaalteenuste osutamist klientidele.
3.8. annab Narva Iinna lastekaitse alastes ktisimustes eksperthinnanguid.
3.9. osaleb Narva linna alaeariste.tunnistajate uret<uutamistet ifolitsii p66rdumise aruser)3'10' t6d dokumendiregistri, riikliku soisiaalteenuste ja-to"iirt" una."r"gistri (sTARi ning teisteteenistuseks vajaminevate registritega.

3' l I ' ttiidab ka teisi ajutise iseloomuga iii-esandeid vastavalt lastekaitse osakonna peaspetsialisti
korraldustele, kui nad ei ole vaituolus Sotsiaalabiameti direktori 

"oi 
air"tt"ii["irr"iaiti"

korraldustega ega kehtivate 6igusaktidega.

4. OIGUSED
Spetsialistil on 6igus:
4.1. tegutseda iseseisvalt oma teenistusiilesannete tiiitmisel;
4_.?. sekkuda pereellu, kui on.alust arvat4 et lapse areng, tervis jalv6i elu on ohus;4.3. saada lapsesse puutuvat informatsiooni oma teenisiusiiiesannete fiiitmiseks k6igirt

omaval itsuse asutuselt ja organisatsioonidelt;
4'4' kokkuleppe lvorituse) arusei esindada ametit oma t.dvaldkonnas n6upidamister,

liibiriiiikim istel, koostd6projektides;
4.5. algatadalastekaitsealaseid liibiriinkimisi;
4'6' ke.elduda oma kompetentsi iiretavaja juhtumeid puudutava teabe vdljastamisest asjasse

mittepuutuvatele isikutele;
4_7. teha ettepanekuid osakonna t66 parendamiseks;
4'8. saada oma teenistuskohustuste tiiitmiseks supervisiooni (t6djuhendamist), kooritustjajuhendamisr td6andjalt ja t60andja kulul;4'9' saada teenistusii lesannete t?iitmiseks vajalikke toovahendeidja kontoritehnikat ning rehnilistabi nende kasutamisel.

5. VASTUTUS
Spetsialist vastutab:
5.l.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.
5.6.

k[esolevast ametijuhendist ja. omavaritsuse pohimldrusest turenevate kohustuste ja
teenistusiilesannete 6igeaegse ja kvaliteetse tditmiie eest;
seoses teenistusiilesannete . tilitmisega teatavaks saanud isikuandmete ningj uurdepii2isupiiranguga teabe hoidmise eesi;
iildsusele vdljastatava informatsiooni 6igsuse eest;
avaliku teenistuse seadusega ametnikelJ seatud piirangute jlrgimise eest;
teenistusiilesannete taitmiseks antud vara heapeiemetrititu.laitstarueliku kasutamise eest;
oma kvalifikatsiooni stiilimise ja tiiiendamise eest.

)



6. AMETIJUHENDI MTIUTMINE
9.). ametijuhend vaadatakse labi vastavalt vaiadusele:6.2. ametijuhendit muuderakse, kri ;;i;;; "uastauao 

.igusaktid v6itd,dkorralduse muutmiseks ja./v6i repsusta;i;;ks. 
--*'-

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ning kohustun seda tAitma.

ilmneb vajadus

a/nwlqrrno &rnqtuM, /8.0, lat//ametniku nimi, allkiri, kuupiiev/
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